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Directia Nationala de Probatiune, in temeiul dispozitiilor art. 551 alin. (3) coroborate
cu dispozitiile art. 506 alin. (1) lit. b), alin. (2)-(3), alin. (5), alin. (8) din Ordonanta de
Urgenta nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare,
precum si in conformitate cu dispozitiile Regulamentului privind transferul personalului
contractual si al functionarilor publici in cadrul Directiei Nationale de Probatiune, aprobat
prin Decizia Directorului General al Directiei Nationale de Probatiune nr.183/2019, denumit
in continuare Regulament, anunta ocuparea prin transfer la cerere a unui numar de 55 de
posturi vacante corespunzétoare unor functii contractuale.

Potrivit art. 3 alin. (3) din Regulament, pot ocupa prin transfer posturile vacante
corespunzatoare unor functii contractuale, persoanele incadrate cu contract individual
de munca pe durati nedeterminati.

Posturile vacante corespunzitoare unor functii contractuale sunt repartizate pe
categorii astfel:

- 29 posturi vacante de sofer |
- 26 posturi vacante de secretar

Cele 29 de posturi vacante de sofer | sunt distribuite astfel:
* 1 post de sofer | in cadrul Serviciului de Probatiune Cluj

Cele 26 de posturi de secretar sunt distribuite astfel:
e 1 post de secretar in cadrul Serviciului de Probatiune Cluj

Conditii de studii, vechime si conditii specifice de ocupare a postului de sofer |I:

a) studii de specialitate: studii medii liceale absolvite cu diploma de bacalaureat;

b) candidatul trebuie si fie incadrat potrivit Legii nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,
modificata si actualizatd intr-o institutie publics intr-o functie de sofer/conducator auto;

¢) permis de conducere categoria B;

d) experienta: cel putin 3 ani vechime in munca pe o functie cu atributii de conducere autovehicule:

) candidatul nu figureaza cu sanctiuni disciplinare aplicate, care nu au fost radiate in conditiile legii;

f) constituie avantaj daci istoricul auto pe ultimii 5 ani nu prevede sanctiuni;

g) abilitati, cunostinte, aptitudini necesare: abilitate in organizarea timpului, sarcinilor, activitatii; abilitate in conducerea
autovehiculului; abilitatea de a asigura integritatea autovehiculului si a pasagerilor; Cunoasterea legislatiei in domeniul
circulatiei pe drumurile publice; acuratete, operativitate, capacitate de comunicare, rezistenta la stres.

Conditii de studii, vechime si specifice de ocupare a postului de secretar:

a) studii de specialitate: studii medii liceale absolvite cu diploma de bacalaureat;

b) candidatul trebuie s3 fie incadrat intr-o institutie publica potrivit Legii nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit
din fonduri publice, modificat3 si actualizatd intr-o functie de secretar/referent;

€) experienta: cel putin 2 ani in activitatea de secretariat;

d) candidatul nu figureaza cu sanctiuni disciplinare aplicate, care nu au fost radiate n conditiile legii;

€) constituie avantaj specializirile detinute in activitatea de secretariat, specializari detinute in domeniul administrativ;
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f) abilitdti, cunostinte, aptitudini necesare: abilitate in organizarea timpului, sarcinilor, activitdtii; abilitatea de a tine
evidenta, de a gestiona si de a stoca documentele de secretariat aflate in evidenta serviciului de probatiune respectiv; buna
gestionare a corespondentei serviciului de probatiune respectiv; cunostinte de arhivare a documentelor; cunostinte de operare
PC MS Office: Word, Excel, etc.; acuratete, operativitate, capacitate de comunicare, rezistenta la stres, meticulozitate.

Documente necesare si data limita:

Persoanele interesate sunt invitate s& depuni la sediul Directiei Nationale de Probatiune
situatd in Bucuresti, sector 5, str. Apolodor, nr. 17, prin postd/curier sau scanate pe
adresa de e-mail dp@ijust.ro, pana la data de 15.11.2020 urmatoarele documente:

a) cererea de transfer;

b) CV in format european;

€) copia actului de identitate sau orice alt document care s% ateste identitatea, potrivit legii, dupi caz:

d) copie permis de conducere categoria B pentru posturile de sofer/conducétor auto

e) adeverinta eliberata de institutia angajatoare din care si reias functia detinutd in prezent, precum si faptul ca nu a fost
sanctionat disciplinar;

f) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializari, precum si
copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale postului pentru care candideaza;

g) copia carnetului de munc, conforma cu originalul, sau, dupa caz, adeverinte, extras Revisal, adeverinta ITM, care s3 ateste
vechimea totald in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

h) istoric auto pentru ultimii 5 ani eliberat de politia rutiera din raza de domiciliu, pentru ocuparea postului de sofer

i) recomandare de la ultimul loc de munci/de la un loc de munci anterior, cu numar de inregistrare;

i) acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal.

Copiile actelor prevazute la lit. c)-g) vor fi prezentate in copii conform cu originalul,
aceasta mentiune va fi evidentiatd si semnati de citre candidat pe fiecare document
transmis.

Directia Nationald de Probatiune va organiza un interviu cu candidatii, data, ora si locul
sustinerii interviului fiind aduse la cunostinta acestora prin afisarea la sediul Directiei
Nationale de Probatiune, din Bucuresti, sector 5, str. Apolodor, nr. 17, precum si pe pagina
de internet: http://www.just.ro/minister/cariere/.

Interviul se va derula fie la sediul Directiei Nationale de Probatiune, fie prin mijloace
tehnice de audiere la distanta.

Informatii suplimentare referitoare la procedura de transfer la cerere se pot obtine de la
DNP - secretariat - telefon 0726.755.330 sau prin e-mail la adresa: dp@just.ro .

Bibliografie pentru postul de sofer:
¢  Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, republicata, cu modificarile
$i completérile ulterioare;
¢  Hotardrea Guvernului nr. 1391/2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a Ordonantei de urgent3 a
Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
*  Legenr. 252/2013 privind organizarea si functionarea sistemului de probatiune;

Bibliografie pentru postul de secretar:
¢ Lege nr. 252/2013 privind organizarea si functionarea sistemului de probatiune;

*  Regulament de ordine interioar al serviciilor de probatiune (denumire anterioara: servicii de protectie a victimelor
si reintegrare sociala a infractorilor).
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